
  
 

 

 

 

 

那些從他們的雇主贏得金錢判決的員工，通常需要靠自己或透過法院來協助追討判決

金。 

 

本手冊提供詳細的步驟，告訴你如何追討勝訴的判決。末頁還附有催款過程會用到的

相關表格和參考樣本。 

 

步驟一：要求您的雇主主動付款 

 

爲了避免正式催款所帶來的麻煩和費用，你應該先要求你的雇主主動付款。如果

你相信雇主有錢來付款或與雇主維持良好關係對你而言很重要，這是極重要的步

驟。要主動追討判決金，你應該遵循這些步驟： 

 

1. 為您的錢提出初步要求。 

 

你可以透過一封信、電話、或與當事人會面，來表明收款請求。你應

該提醒你的雇主此判決(包括其金額)，並且要求作出安排來付清賠償

金。這也許就是雇主所需要的提示來付清所欠的錢。 

 

2. 寄出最後要求信。 

 

如果你的雇主在一個星期或者十天內對您的初步要求付款沒有回應，

你應該寫一份正式的最後要求信。你可以簡單重述你贏得了官司，請

求對方依法履行判決款項。並說明如在限期內沒有收到這筆款項，你

將會採取正式的催款行動。附錄中的表格 A 是一封最後要求信的樣

本。 

 

如上述的行動未能奏效，你應進行正式的催款程序。您可以使用任何或全部下列

所討論的法律執行工具。 
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如何收取應得判決款項之詳細步驟 
  

                                                                                         您的法律權利 
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步驟二：獲取生意産業的留置權(business property lien)(也譯作“産權抵

押”或“扣押”)  

 

什麽是留置權？ 

 

“留置權”是一個法律工具，能強化您的判決，讓索賠從對雇主本人擴大到對雇

主的產業或資產。生意產業留置權會加附到屬於雇主的產業上，因此你不單可向

雇主本身亦可對其產業要求索賠。這並不意味著你的雇主必須賣掉財産來付清判

決，而是指如果你的雇主破産、從銀行重新貸款、試圖付清判決給他人、或是打

算在將來賣掉財産的時候，這樣的“留置權”的確能給你提供多重的保護。 

 

對什麽樣的財産可以行使留置權？ 

 

留置權可以用在幾種雇主擁有的不同財産與資産上。(見下列步驟四–如何找出

雇主擁有的財産)。留置權能加諸其上的產業類型包括： 

 

• 因生意交易而雇主有進帳（應收帳款）； 

• 所有權狀–如汽車長期租約，可以表明你的雇主擁有某項物品，但尚未                                                

付清全額(動産文件）； 

• 生意器材，如機器或電腦； 

• 已經從田地收割了的榖物； 

• 每件出售價值高過 500 美元的庫存貨物；例如：如果你的雇主經營汽車        

買賣，你就可以對他所有的汽車行使留置權。但如果你的雇主經營的是  

一個小雜貨店，那你就無法對一瓶瓶的百事可樂行使留置權。 

 

如何申請生意財産留置權？ 

 
1.  填寫一張留置權判決通知 (Notice of Judgment Lien)。在本手冊的附錄

裏，有一份留置權判決通知表格範本在表格 B 內。你需要填寫您的判決

的來源和金額等基本資料。 

 

2.  向你的雇主送達該通知。填好表格之後，必須將通知文件副本送達給你

的雇主。這必須經由和您案子無關的第三者來執行。這個人必須年滿 18

歲，而且是送達文件該縣的居民或雇員。這個人可以是你的朋友或是親

戚，或是你可以雇用一個註冊的專業法院文件遞送服務。送件方式可以

郵寄或者當面送達。 
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◼ 郵寄：如果你選擇通過郵寄送達文件，你需要請一位朋友或是親戚來完       

成。要通過郵寄來送達文件，你必須： 

 
1. 填寫一份郵寄送達證明(Proof of Service by Mail)（見附錄範本表格

C）； 

2. 複印所有的文件，並給自己留一份副本； 

3. 把所有的文件，以及一份未簽字的郵寄送達證明副本一起放在一個信                                                             

封裏，寫上你雇主的地址，並貼上足夠的郵資； 

4. 請你選擇的替你送達文件的人把信寄出； 

5. 請此人在郵寄送達證明上簽名； 

6. 複印郵寄送達證明後，將原件提交到您收到判決的那個法院。 

 

◼ 面遞：即使在當面遞送文件時最好聘請專業法院文件遞送服務，有以下 

幾個方法來當面遞送文件給您的雇主： 

 

1. 你可以詢問其文件會被送達到雇主所在當縣的郡警(Sheriff)辦公室是

否處理個人送達的服務。如果不處理，他們的職員也可以告訴你當地

哪些執法人員能提供此服務。執法人員通常會收取 30 美元左右的送

達費。 

 

2. 如果不請當縣的郡警(Sheriff)，你也可以聘請一間專業法院文件遞送

服務(公司)向你的雇主送達該通知。如果你認爲你的雇主相當難對

付，那聘請一位專業法院文件遞送服務是一個很好的辦法。專業法院

文件遞送服務(公司) 會列在黃頁(電話簿)上。他們通常收費比執法人

員稍貴。 

 

3. 你也可以請你的朋友或是親戚替你親自向你的雇主送達該通知。這個 

人必須至少年滿 18 歲，而且必須是送達文件該縣的居民或雇員。他

需要填寫一張個人送達證明(Proof of Personal Service)（見附錄範本表

格 D）並在上簽名。你應該記得把簽了名的個人送達證明給自己留一

份副本。 



收取您的判決實務手冊 

 

1 8 0  M O N T G O M E R Y  S T R E E T  S U I T E  6 0 0   

S A N  F R A N C I S C O ,  C A L I F O R N I A  9 4 1 0 4  

電 話 ： 4 1 5  8 6 4  8 8 4 8   W W W . L A S - E L C . O R G  

 

3. 向州務卿(Secretary of State)遞交留置權判決通知(Notice of Judgment Lien) (表格

B)。 州務卿是州政府管理眾多生意的辦公室。你應該把你填寫好的留置權判決

通知以及一封簡短的附信寄到以下地址:   

                                    Secretary of State 
P.O. Box 1738 

Sacramento, CA 95808 

你也應該附上一份簽了名的郵寄送達證明(表格 C)或當面送達證明(表格 D)的

副本，以證明你已經向你的雇主送達了文件。你同時必須將相關費用包含在

內。自 2006 年 1 月 1 日起，這個費用是 10 美元。但是你應該跟州務卿辦公

室確認這個費用是否有變動(網址:www.ss.ca.gov)。 

 

4.  等待。 

在你成功地提交了公司財産留置權請求之後，你的下一步就是等待你的雇主

處理你所作之財産留置權的財産。例如：賣掉它，或者是你的雇主試圖從銀

行或其他債權人籌資。在那個時候，你的雇主就必須在進行下一步行動之

前，付清欠你的款項。 

 

步驟三：取得執行令狀 (Writ of Execution) 

 

什麽是執行令狀？ 

 

除了獲取公司財産留置權以外，你還可以申請對你雇主的執行令狀。不同於

公司財産留置權–須等候雇主受制於留置權而對財產作處置，執行令狀是一

個法律工具，可以讓你主動追討雇主的財産，從而獲得你應得的款項。一旦

你申請執行令狀，其有效期爲 180 天。 

 

如何取得執行令狀： 

 

1. 填寫執行令狀表格。在本手冊附錄裏有一張填好的執行令狀範例如表格

E。你需要針對你在各縣要收集的款項填寫不同的執行令狀。因此您要

追討雇主位於不同縣的財產，您應對各縣呈遞“執行令狀”。 

 

2. 提交表格並請求法院發出執行令狀。把你填好的表格至少複印三份。把

複印件和原件一同交給法院文書員(Court Filing Clerk)。文書員會在執行
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令狀上蓋上日期和法院的公章，已示生效。你可以要求法院通過郵寄發

出你申請的令狀。 

要這樣做，你需要把以下材料寄給法院： 

• 你的令狀的原件， 

• 複印件， 

• 相關的費用， 

• 一個寫好自己地址貼好郵票的信封， 

• 以及一封給法院文書員的附信，請求將令狀寄給你。 

 

如果你的表格裏缺少有關資訊，或者是你的表格填寫不正確，那法院文

書員將會拒絕你的令狀申請。他通常會告訴你爲什麽你的申請被拒絕，

這樣你就可以迅速地改正不正確的地方。 

 

3. 執行令狀之送達。在你申請的令狀簽發了以後，該縣的收款官（負責執

行令狀的人，通常是郡警(County Sheriff)）將其送達給您告訴他要收款

的人。比如，你可能要求收款官從你雇主的銀行賬戶中收款，或者從

一天生意進帳中收款。有關從哪個賬戶來收款的內容將會在接下來的

步驟四中作討論。注意：因為行使執行令狀授權給收款官實際沒收產

業之權限，因此費用昂貴。例如：自 2006 年 1 月 1 日起，舊金山郡警

對不動產(如土地或房子) 行使執行令狀之費用為美金 700 元。 

 

步驟四：找出你的雇主的公司擁有哪些財産 

 

爲了決定最好的收款辦法，你要知道你的雇主擁有哪些財産，他們都被放在何處。

你可以通過以下幾個方法獲得這些資訊。 

 

債務人的資産聲明(Debtor’s Statement of Assets) 

 

這個方法只有在你的判決是由小額法院作出的時候才有效。在判決之後，小額法院

的文書員會給你的雇主一份資産聲明表。你的雇主必須在判決後的 30 天內，填好

這個表格交給你。如果你的雇主沒有填好這個表格，你可以請求小額法院判定雇主

藐視法院。這樣小額法院可以將處罰雇主的罰款加到你的判決上。 
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法院記錄 

 

如果你的雇主同時也涉及另外一項訴訟，那個訴訟案的紀錄裏也許有你雇主的資産

聲明。你有權從另外一個訴訟案獲取這些材料，不過爲此你可能需到到其訴訟案提

交的法院。 

 

債務人詢問(Debtor’s Examination) 

 

在你官司獲勝以後，你可以要求你的雇主出庭回答關於其生意的資産問題。這叫做

“債務人詢問”。此程序有幾個步驟必須仔細遵守。 

 

1.      確定正確的法院。 通常，正確的法院應是判決你案件的法院。

但是，如果你的雇主的居住地或是公司所在地和法院不在同一縣

內，或是位於法院 150 英里內，那詢問就必須在你雇主的居住地

或是公司所在當縣內進行。 

 

 2.      安排進行債務人詢問的時間。 打電話給法院的文書員，查明法

院何時安排債務人詢問的時間。你應該把詢問安排在你打電話後

的 45 天以上，以允許雇主有充裕的時間收到通知。 

 

3.   填寫出庭申請和要求及詢問表格 (Application and Order for 

Appearance and Examination Form)。 當你和文書員談話時，問

一問該法院是否有它自己的出庭申請和要求，及詢問表格。如果

有，問一問你怎樣才能拿到那個表格。如果沒有，問問該法院是

否接受司法委員會(Judicial Council)的出庭申請和要求表格。(見附

錄填好的範本表格 F）。填好這個表，交還給文書員。你應該給

自己留一份該表的副本，並請文書員在法官簽字之後寄一份副本

給你。文書員會請法官在該表格上簽字，並把原件或是副本寄給

你。 

 

4.     填寫著令攜帶文件的出庭令 (Subpoena Duces Tecum)（視狀況

而定）。 你可以通過填寫這個出庭令來要求雇主攜帶一定的文

件出庭接受詢問。英文原文“Duces tecum”來自拉丁文，是

“攜帶在身上”的意思。而“著令攜帶文件的出庭令”是一個

法院的命令，也就是要你的雇主在接受債務人詢問時攜帶相關
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的文件。比如說，你可以要求你的雇主攜帶公司的銀行結算

單。如果你決定要發出著令攜帶文件的出庭令，你必須將該出

庭令的副本及出庭申請和要求一同送達給你的雇主。你應該向

法院索取一份它使用的著令攜帶文件的出庭令表格，從而發出

該出庭令。 

 

5.  向你的雇主送達出庭申請和要求。 除非你收到了法官的命令，

告訴你可以親自送達出庭申請和要求，不然就該由郡警(Sheriff)或

是其他註冊的法院文件遞送服務公司來送達這個申請(及著令攜

帶文件的出庭令–若有此文件的話)。您必須使用如同送達上述

的判決留置權的相同送達程序規則來送達這些文件。 

 

6.    提交到法院。 你必須在詢問之前把以下文件提交到法院： 

 
a. 出庭申請和要求送達證明及出庭令； 

 

b. 出庭申請和要求原件及詢問表格； 

 

c. 及著令攜帶文件的出庭令正本(若有此文件的話)（見上

文第 4 點）。 

  

7.    爲詢問作準備。你應該準備好一張你希望詢問你雇主問題的單

子。建議發問的問題包括： 

• 你的雇主的公司是否擁有任何房産？ 

• 你的雇主的公司是否有任何債務？如果有，哪些債務？ 

• 這個公司所擁有的所有辦公器材、電腦、家具放在何 

處？價值多少？ 

• 這個公司有哪些的銀行戶口？ 

• 這個公司或是你的雇主當下是否牽涉到其他縣的法院行 

動及訴訟？ 

 

8.    進行詢問。在詢問時，你和你的雇主應私下就他/她付清欠款的

能力進行討論。這時，你就應該把你準備好的問題拿出來問你的

雇主。如果你提交一個著令攜帶文件的出庭令，你應該讓你的雇

主出示你要求的文件。你的雇主在宣過誓之後應該在交談中講真

話。你在詢問的過程中應該保持有禮貌的語氣，因爲你的目的是
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要讓你的雇主付錢給你，而不是創造一種更敵對的局面。如果你

的雇主拒絕跟你交談，你應該告訴法官。你的雇主可能被裁定藐

視法院。 

 

9.     如果你的雇主沒有出庭。通常，如果債務人在詢問的時候沒有

出庭，法院會重新定一個日子，然後通知債務人屆時出庭。如果

你的雇主在第二次聽證的時候仍然沒有出現，那你可以請求法院

發出拘捕令(Bench Warrant)，這意味著你的雇主就可能會因沒出

庭而被捕。 

 

步驟五:  收取你雇主的資産 

 

從你的雇主處獲取資産是經由“徵收”(Levy)來完成。“徵收”是一個法律程序。

在這個程序中，一方的錢財將會被收取交予另一方。從你的雇主收取資産有三個主

要的渠道：1) 你可以徵收其銀行賬戶；2) 你也可以徵收其生意進帳；3) 你還可以

沒收其公司資産。 

 

 

 方法一：從銀行賬戶徵收 

 

1.        查明你雇主的銀行和其賬戶號碼。你的雇主的銀行賬戶號碼通常都會列在你

所收到的工資支票上。你也可以通過寫一張支票給雇主的公司，以此來確定其

銀行和賬戶號碼（或者請你的朋友來寫這張支票）。當你從銀行拿回兌現的支

票時，你就可以在其背面看到你雇主公司的銀行資訊。 

 

2.           申請執行令狀。 參閱上述之步驟三” 取得執行令狀”。 

 

3.           計算好你的收款時間。 你應該把收款安排在你雇主的公司銀行賬戶有錢支

付給你的時候。你應該考慮公司什麽時候需要花很多錢（比如發工資、付賬單

的時候），而什麽時候會有錢進帳。 

 

4.            查明該縣的收款資訊。 你需要知道您所要追討之資產所在縣的收款官是

誰。給當縣的郡警(Sheriff)辦公室打電話，問問它是否收取民事訴訟的款項。如

果這個辦公室不處理，問問誰會處理。一旦你和收款官聯絡上了以後，問清楚

你需要付給他多少費用。向該辦公室索取任何可能幫助你執行收款的表格及說

明。你也應該查明在你給了收款官他所要的資訊之後，他需要多少時間來向你
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的雇主的遞送通知。這個資訊可以讓你計劃好收款的時間。原因在上文已經解

釋過了。 

 

5.           執行收款。 收款官將會給負責你雇主賬戶的銀行雇員發一張收款通知。你

的雇主有十天的時間來反對收款。如果雇主拒絕，你就要請求法院聽證來解決

這個糾紛。 

 

 方法二：徵收營業收據 

 

1.   徵收營業收據是什麽意思？ 

    “徵收營業收據”的意思就是你可以在有現金進入雇主公司的時候收款（比如

說，客戶付款的時候）從而履行判決。  

 

2.   兩種徵收營業收入的方式。 

     有兩種方法可以讓你通過你雇主公司的收入來收款，從收銀機收款（Till Tap）

和從公司當日收入收款（Keeper）。從收銀機收款這種方法可以讓你從公司的

收銀機中獲取現金；而從公司當日收入收款則是指在一個工作日中從你公司所

獲得的收入中提取現金。接下來對兩種方法都有詳細解釋。注意：如果你的雇

主在家裏做生意，而收款官沒有特定允許收款官進入其家中的法院許可時，收

款官就不能進行收款行動。 

 

3.   申請執行令狀。參閱上述之步驟三” 取得執行令狀”。 

 

4.  查明該縣的收款資訊。你需要知道您所要追討之資產所在縣的收款官是誰。給

當縣的郡警(Sheriff)辦公室打電話，問問它是否收取民事訴訟的款項。如果這個

辦公室不處理，問問誰會處理。那個人就是收款官。一旦你和收款官聯絡上了

以後，問清楚你需要付給他多少費用。向該辦公室索取任何可能幫助你執行收

款的表格及說明。 

 

5.  選擇收款方式。你必須決定你希望收款官從收銀機收款還是從公司當日收入收

款。 

◼ 從收銀機收款(Till Tap): 如果你要求收款官使用這個方式，收   

款官將會到你雇主的公司去，從其收銀機中收取現金。這個方

法既簡單又快速。而且可以執行多次，直到你收取到你應得的

款項爲止。前提是每次你都需要取得新的收款資訊。在收款官

執行行動之前，你需要付一定的費用（你應該在聯絡當縣的收
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款官時查明這個費用的數目）。但是如果收銀機裏有足夠的現

金，那收款官可以收到足夠的錢來支付他的費用並將你交的費

用退還給你。 

 

◼ 從公司當日收入收款(Keeper)：如果你要求收款官使用這個方

式，收款官會到你雇主的公司去，並在那裏停留一段時間。在

那一天之中，每當有錢進帳的時候，他就會把錢收起來。收款

官也可以對你的雇主的公司進行盤點，這樣可以讓你清楚知道

這個公司還有什麽財産你可以收取從而付清判決。這個收款官

在你雇主公司停留的時間是由你決定的。比如，你可以要求他

在那裏等待幾個小時，也可以要求他在那裏等待一個工作日。

這取決於你要收的款項的數目。收款官一般按小時收費。而你

通常需要預先把這個錢付給他。所以你應該在第一次和收款官

談話的時候，弄清楚他的收費情況是怎樣的。收款官通常會在

收到了足夠支付你的款項和他的費用之後才會離開。所以你付

的錢多半最終會退還給你。如果你的雇主拒絕收款官留在那

裏，那收款官就不得不離開。但是，如果這樣的情況發生，這

個收款官就有權讓公司停業並賣掉它的財産，來付給你應得的

款項。 

 

6.  準備給收款官的指示。 你應該填好一個表格（見附錄填好的範本表格 G–收銀

機收款（Till Tap）和表格 H–公司當日收入收款（Keeper））以告訴收款官你

的判決結果的細節，並告訴他你希望他如何來收取判決的款項。你應該告訴他

你希望的收款進行的日子和時間，以及你的一些特定要求，比如說你可能希望

他對公司的財産盤點。然後你應該把你的說明書，執行令狀的原件，副本(記

住給自己留一份副本），還有費用一起寄給收款官。 

 

7.   收取款項。 收取款項需要花上一段時間。收款官一旦完成這項工作，應該會通

知你結果，並告訴你有沒有什麽問題出現。但是，通常在收款結束到官員把收

到的錢交給你之間要等相當長的一段時間。你應該意識到這一點，然後耐心等

待。如果你認爲你的案子被遺忘了，你可以和收款官聯繫。有些收款官只會通

過書面方式就你的案子和你聯繫。 

 

方法三：查封生意資產 

 



收取您的判決實務手冊 

 

1 8 0  M O N T G O M E R Y  S T R E E T  S U I T E  6 0 0   

S A N  F R A N C I S C O ,  C A L I F O R N I A  9 4 1 0 4  

電 話 ： 4 1 5  8 6 4  8 8 4 8   W W W . L A S - E L C . O R G  

查封公司資産跟從收入收款比較起來，是一種要複雜得多的方法。所以我們建議只

有在你要收取的款項數目較大（多於 1 萬美元）或者是你興趣接收雇主的某項産業

為判決的一部分時，才使用這個方法。在公司資産被取走之後，收款官會出售雇主

的公司財産以還清你雇主欠你的款項，並付清查封所花的費用。並不是所有的財産

都可以查封的。例如：屬於雇主個人的財産或是公司沒有完全所有權的東西是不可

以查封的。通常，查封的財産的售價都遠遠低於其市價。這個方法主要的好處就是

可以通過威脅你的雇主要查封他的財産，從而迫使他付清欠你的款項。 

 

如何查封生意資產 

 

1.  查明該縣的收款資訊。你需要知道您所要追討之資產所在縣的收款官是誰。

給當縣的郡警(Sheriff)辦公室打電話，問問它是否收取民事訴訟的款項。如

果這個辦公室不處理，問問誰會處理。那個人就是收款官。一旦你和收款官

聯絡上了以後，問清楚你需要付給他多少費用。向該辦公室索取任何可能幫

助你執行收款的表格及說明。 

 

2.  申請執行令狀。此步驟已於上述之步驟三的第二段中詳細解釋過了。 

 

3.  把收款說明寄給收款官。你必須要給收款官寫一封信，告訴他你希望如何進

行財產沒收。附錄之表格 I 為一封樣本指示信。在你的信中，你應該要求收

款官給你一個沒收財産的手續費估價。如果費用太高，你可以決定不進行沒

收。不過你要記住，你有可能從財産出售中收回你付出的費用。在信中，你

要說明你希望沒收的財産類型。然後你應該把執行令狀的原件、副本、你給

收款官的說明（記住給自己留一份副本）還有相關費用一起寄給收款官。 

 

4.  出售和收到款項。在沒收了雇主公司的財産之後，收款官將會對其進行出

售。不過出售一般並不會真正的進行，因爲賣的價錢只是其真正價值的一小

部分。你的雇主通常會在出售前找出一個辦法來和你解決這個糾紛，以取回

他的財産。如果出售確實發生了，收款官會把你該收的款項以及你已付的手

續費從售出利潤中撥還給您。 

 

步驟六：收取判決後的費用及利息 

 

收取付款判決的款項可能是一個既長又複雜的過程。但是，也是有好消息的：從你

的判決生效的那一天起，到你收到欠款的那一天爲止，你有權獲得你該收的款項的
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利息。你爲了收取款項所花的任何費用也應該還給你。所以，你應該把在收取款項

中的所有費用做好記錄。 

 

判決後的利息 

你該收的款項以每年 10%的利率生息。利息是從判決生效的第一天算起。如果你的

判決結果是以分期付款的形式生效，利息是從每一期款項到期的時候算起。 

 

判決後的費用 

 

以下的費用有可能可以加到你該收取的款項中： 

給法院書記員的申請費； 

收款官收取的費用； 

由法庭文件遞送服務公司所收取之送達出庭申請和要求、詢問及傳票的費

用。(前提是法院批准這些費用)； 

發拘捕令的費用； 

由適用的成文法所允許的律師費用（比如，1964 年民權法案第 7 條，或是

加州 Unruh 法案）請了律師的費用； 

其他由法院判定之與執行判決相關且必需的費用。 

 

以下的費用可能不可以加到你該收取的款項當中： 

停車費； 

餐費； 

長途電話費； 

複印費； 

郵費； 

油費； 

你所花的時間； 

法院未要求或者是未批准的聘請法院文件遞送服務公司的費用。 

 

如何收取這些相關費用 

 

要收取任何判決後你應得的利息或是費用，你必須提交一份判決後費用備忘錄

(Memorandum of Costs After Judgment)給法院。各個法院對這份文件的名字和其中應

包括的內容要求不同。所以你應該詢問文書員該縣法院對這份文件的要求為何。這

份文件提交的時間並沒有特別的規定------你可以在收到判決的款項之後再提交------

不過，你必須在費用產生的兩年之內提交該文件。但是一旦某項費用提交了之後，
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就會成爲你該收取的款項的一部分。那你就可以就該部分收取利息。因此，如果您

支付了那些費用，就可以提交文件。在你填完表格之後，你必須送達該表格到你雇

主的公司。（關於如何送達文件，詳見步驟二）。接下來，你就必須把備忘錄和送

達證明提交給法院。你的雇主可以在 15 天之內來反駁你的備忘錄。不然，你提交

的數目就會成爲你該收取款項的一部分。 

 

步驟七：收到款項之後 

 

在你收到你應得的款項之後，你還要做幾件事，才能完全了結這個過程。你必須確

認判決已經執行並免除你對雇主的資産或財産申請的留置權。 

 

確認判決已執行 

 

1. 填寫判決執行確認表格 (Acknowledgment of Satisfaction of Judgment 

Form)。附錄內有一份範本表格樣本為表格 J。注意：如果你是在小額法院

贏得的判決，法院文書員會自動地提交一份該表格。 

 

2.  公證表格。 在你在表格上簽字之前，找到一家公證處（你通常可以在電話本

或是銀行獲得這個資訊）。將表格的原件以及你的個人證件一起拿到公證

處，然後公證你的簽名。公證處會給你一張表附在你的判決執行確認表格的

後面。 

 

3.  送達並提交判決執行確認表格。 你必須通過郵寄的方式或者面遞的方式向

你的雇主送達該表格。如果你選擇面遞送達，你也可以讓雇主向法院提交判

決執行確認表。但是通常我們認爲，最好是你自己向法院提交這個表。你可

以通過郵寄的方式來提交。如果你是通過郵寄來提交這個表格的，你應該請

法院文書員把那份最後提交的文件複印件寄一份給你。留一份副本在自己的

檔案！ 

 

 

 

取消留置權 

如果你針對雇主的財產申請了任何留置權，你必須通過州務卿(Secretary of State)將其

取消。這是法律所規定的。取消要交一筆小額費用。與州務卿辦公室聯繫，查明目前

的費用是多少。 
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步驟八：如果你的雇主申請破産 

 

如果你的雇主申請破産，對你來說多半是個壞消息。不過，你仍然有權利試圖獲取

你應得的款項，或是部分款項。支付你應得得款項應是你雇主破産計劃的一部分。 

 

如果您的判決是被名為雇主的債務之一，你應該會收到法院寄來一份破産通知

(Bankruptcy Notice)。因爲你的雇主希望擺脫所有的債務，所以你應收得的款項通

常都會被提到。你應該仔細的閱讀這份文件，因爲這份文件通常有很重要資訊，比

如你雇主的經濟狀況，對你要想獲得的應得款項該採取什麽樣的行動，截至日期是

什麽時候。如果你知道你的雇主提交了破産申請，但是你沒有收到法院的破産通

知，那你就應該聯繫雇主提出破産申請的法院（在電話本裏可以找到）。跟法院確

定把你被列爲債權人之一。 

 

追回你的判決 

 

1.  閱讀破産通知。 破産通知上會說明你在何時之前必須要提交索賠證明(Proof of 

Claim)。找出並遵守這個日期極為重要，因爲如果你超過了提交期限，就通常

意味著你無法追討到你應得的款項。 

 

2.  提交索賠證明(Proof of Claim)。 一份空白的索賠證明會跟著破産通知寄給您。

一份範本表格附錄其中為表格 K。在你填寫了索賠證明之後，複印一份，留作

自己的副本。再寄一份給法院，確定法院會在破産通知單上所列的時間之前收

到它。 

 

3.  回應可能出現的異議。在你提交了你的請求之後，你的雇主可能提出異議，並

聲稱你提出的金額是不正確的（當然如果你已經有了最後的判決結果，這是不

太可能發生的），或者聲稱你沒有把所有需要的文件都附上。如果你自己不能

回應這些，你就應該諮詢破産律師。 

 

4.  等待。接下來法院會決定你的雇主可以保留哪些財産，哪些要分給他的債權

人。如何運氣好，在這個時候，你都會收到部分或全部你應得的欠款。在這個

之後，這個案子就會結案。在結案之後，你就不可能再從你的雇主處收到任何

錢財了。 

 

祝你好運！ 



 

 

表格 A 
最後要求信樣本 

 

2006 年 1 月 15 日 

 

最後通知 

 

Ms. Emily Employer  

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA 94103 

 

雇主先生: 

 

你應該也知道，2006 年 1 月 4 日， 我在舊金山市高等法院收到了關於你拖欠我工資        

$8,165.32 元的判決。本信的內附了一份該判決書的副本。 

 

這是終審判決結果，不能再上訴，從而對你有法律效力。所以，我要求你馬上付給我這筆

款項。如果你決定不自動付款，我將採取相應的法律措施來收取我應得的款項。這些措施

包括根據我應得的款項的數目從你公司的收入來收款。現在對你最有利的情況就是你馬上

按判決付清欠我的款項，因爲一旦我被迫採取正式的收款行動，我將會對欠款按 10％的

年利率收取利息（根據 CCP§ 685.010)。你也有責任承擔因我向你收取款項所造成的相關

費用。 

 

在這封信寄出的 10 日之內，我不會開始正式的收款行動，以給你一些時間來和我聯繫，

爲付款做出安排。如果 10 天之後，我還沒有收到你的回音，我將會開始法律賦予我的正

式的收款行動。請打（415) 555-0492 和我聯繫。或者將 8,165.32 美元的支票寄到以下地

址： 

 

Mr. William Worker 

470 Mystic Drive 

Oakland, CA 94720 

      

William Worker 謹啟 

 

 

*若雇主不諳中文，請使用下頁英文版* 



 

 

 

Form A 

Sample Final Demand Letter 

 

January 15, 2006 

 

FINAL NOTICE 

 

Ms. Emily Employer 

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA  94103 

Dear Ms. Employer: 

As you are aware, on January 4, 2006, I received a judgment against you for unpaid wages in the 
amount of $8,165.32 in the San Francisco Superior Court.  I have attached a copy of the judgment 
to this letter. 

This judgment is final, can no longer be appealed, and is binding upon you as a matter of law.  
Accordingly, I ask that you pay it immediately.  If you choose not to pay the judgment voluntarily, I 
will pursue the legal remedies available to me to collect the money I am due.  These remedies 
include levying your incoming business receipts in the amount of my judgment.  It is in your best 
interest to pay the judgment as quickly as possible, because if I am forced to resort to formal 
collection methods, I may collect interest on the unpaid amount at the rate of 10% per year.  CCP § 
685.010.  You will also be liable for the costs I incur in collecting my judgment from you. 

I will refrain from beginning formal collection procedures for 10 days from the date of this letter to 
give you time to contact me and arrange to make payment.  If I don’t hear from you by the end of 
that time, I will begin the formal collection procedures available to me by law.  Please call me at 
(415) 555-0492, or send a check in the amount of $8,165.32 to the following address: 

 

Mr. William Worker 

470 Mystic Drive 

Oakland, CA  94720 

Sincerely, 

 

William Worker 



 

 

表格 B 

這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址 http://www.ss.ca.gov/business/ucc/ra_9_jl1_barcode.pdf 取得 

http://www.ss.ca.gov/business/ucc/ra_9_jl1_barcode.pdf


 

 

表格 C 

這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址：http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/fl335.pdf 取得 

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/fl335.pdf


 

 

表格 D 

這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址：http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/fl330.pdf 取得 

 

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/fl330.pdf


 

 

表格 E  

這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址：http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej130.pdf 取得

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej130.pdf


 

 

表格 F 

這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址：http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej125.pdf 取得 

 

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej125.pdf


 

 

表格 G 

給收款官的指示(從收銀機收款) 

日期： 

 

給_______縣收款官的指示書 

 

敬啟者： 

 

請在_______________________案子中根據下文的要求採取收款行動。請保持執行令狀

在 180 天內有效或是直到判決執行結果滿意爲止。如果我希望您採取不同的執行方

式，我會與您聯絡。 

 

案件名稱：________________________________________________ 

 

法院：____________________________________________________ 

 

案件編號：________________________________________________ 

 

隨信附上的文件還有： 

 

◼ 執行令狀原件及副本­______份 

 

◼ 價值_______美元的支票或匯票 

 

指示： 

你由此被指示扣押以下公司可獲取的足夠數目的現金和支票以完全執行本案的判決。

詳情請見附上的執行令狀。 

      ABC Corporation 

      425 W. 13th St. 

      San Francisco, CA 94103 

 

請在某個星期六下班之前收取 ABC 公司的收入，因爲通常一周的收入都是在星期六下

午存入銀行。謝謝。 

       

      William Worker 謹啓 

 

 

*收款官不諳中文，請使用下頁英文版* 



 

 

Form G 

Instructions to Levying Officer (Till Tap) 

 

Date: 

Instructions to Levying Officer for the County of ______________________________________ 

To Whom It May Concern: 

Please take action in the manner described below to collect judgment in the matter of 
___________________________________.  Please hold the Writ of Execution for 180 days or 
until the judgment is fully satisfied.  I will contact you if I wish you to proceed differently. 

Case Name:  __________________________________________________________________ 

Court:  _______________________________________________________________________ 

Case No.:  __________________________ 

Enclosed please find: 

▪ Original Writ of Execution and _____ additional copies. 

▪ Check or money order in the amount of $ _____. 

Instructions: 

You are hereby instructed to seize enough of the cash and checks available at the following business 
to satisfy the full amount of my judgment, as specified in the enclosed Writ of Execution: 

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA  94103 

Please levy the ABC Corporation’s receipts before the end of business on a Saturday, as the week’s 
receipts are generally deposited at the bank on Saturday afternoons.  Thank you. 

Sincerely, 

 

William Worker 



 

 

表格 H 

給收款官的指示(從公司當日收入收款) 

日期： 

 

給_______縣的收款官的指示書 

 

敬啟者： 

 

請在_______________________案子中根據下文的要求採取收款行動。請保持執行令狀

在 180 天內有效或是直到判決執行結果滿意爲止。如果我希望您採取不同的執行方

式，我會與您聯絡。 

 

案件名稱：________________________________________________ 

 

法院：____________________________________________________ 

 

案件編號：________________________________________________ 

 

隨信附上的文件還有： 

 

◼ 執行令狀原件及副本­______份 

 

◼ 價值_______美元的支票或匯票 

 

指示： 

你由此被指示對以下公司用從公司當日收入收款的方式進行 8 小時的收款。這是由附

上的執行令狀所批准的。 

       ABC Corporation 

       425 W. 13th St. 

       San Francisco, CA 94103 

 

請讓管理人在 ABC 公司的範圍之內對私人財産進行盤點，包括辦公器材、電腦、家

具、電話、以及其他私人財産。謝謝。 

       

      William Worker 謹啓 

 

 

*收款官不諳中文，請使用下頁英文版* 



 

 

 

Form H  

Instructions to Levying Officer (Keeper) 

Date: 

Instructions to Levying Officer for the County of ______________________________________ 

To Whom It May Concern: 

Please take action in the manner described below to collect judgment in the matter of 
___________________________________.  Please hold the Writ of Execution for 180 days or 
until the judgment is fully satisfied.  I will contact you if I wish you to proceed differently. 

Case Name:  __________________________________________________________________ 

Court:  _______________________________________________________________________ 

Case No.:  __________________________ 

Enclosed please find: 

▪ Original Writ of Execution and _____ additional copies. 

▪ Check or money order in the amount of $ _____. 

Instructions: 

You are hereby instructed to place an eight-hour keeper on-site at the following business, as 
authorized by the enclosed Writ of Execution: 

 

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA  94103 

Please ask the keeper to conduct an inventory of the personal property on the premises of the ABC 
Corporation, including office equipment, computers, furniture, telephones, and other personal 
property.  Thank you.  

Sincerely, 

 

William Worker 

 

 

 

 

 



 

 

表格 I 

給收款官的指示(查封並出售生意資產) 

日期： 

 

給_______縣的收款官的指示書 

 

敬啟者： 

 

請在_______________________案子中根據下文的要求採取收款行動。請保持執行令狀

在 180 天內有效或是直到判決執行結果滿意爲止。如果我希望您採取不同的執行方

式，我會與您聯絡。 

 

案件名稱：________________________________________________ 

 

法院：____________________________________________________ 

 

案件編號：________________________________________________ 

 

隨信附上的文件還有： 

 

◼ 執行令狀原件及副本­______份 

 

◼ 價值_______美元的支票或匯票 

 

指示： 

因內附之執行令狀所授權，你在此被指示在下列公司：  

       ABC Corporation 

       425 W. 13th St. 

       San Francisco, CA 94103 

 

查封並出售下列特定資產： 

 

 

請注意：在採取上述行動之前，請讓我知道您認為查封並出售這些特定資產的費用為

何，好讓我能計畫準備。謝謝。  

       

      William Worker 謹啓 

*收款官不諳中文，請使用下頁英文版* 



 

 

Form I 

Instructions to Levying Officer (Seize and Sale of Business Assets) 

Date: 

Instructions to Levying Officer for the County of ______________________________________ 

To Whom It May Concern: 

Please take action in the manner described below to collect judgment in the matter of 
___________________________________.  Please hold the Writ of Execution for 180 days or 
until the judgment is fully satisfied.  I will contact you if I wish you to proceed differently. 

Case Name:  __________________________________________________________________ 

Court:  _______________________________________________________________________ 

Case No.:  __________________________ 

Enclosed please find: 

▪ Original Writ of Execution and _____ additional copies. 

▪ Check or money order in the amount of $ _____. 

Instructions: 

You are hereby instructed to seize and sell these specific assets: 

 

at the following business, as authorized by the enclosed Writ of Execution: 

 

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA  94103 

Note: Prior to taking the above action, please let me know how much you believe the cost of seizing 
and selling these business assets will be so that I can plan accordingly.  Thank you.  

Sincerely, 

 

William Worker 



 

 

表格 J 

這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址：http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej100.pdf 取得 

 

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej100.pdf


 

 

表格 K  

這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址：http://www.kyeb.uscourts.gov/kyeb/Rules/b10.pdf 取得 

 
 

http://www.kyeb.uscourts.gov/kyeb/Rules/b10.pdf
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這本手冊旨在提供準確、一般性的資訊–其信息為與加尼福利亞州就業問題相關的法律權

利。但是法律和法律程序經常變化，並常常有不同的解釋。法律協助協會—勞工法中心不

能夠保證在這本冊子裏的資訊是最新的，也不對任何使用本手冊的行爲負責任。不要只依

賴這本手冊上的資訊。請就你的具體情況向律師或是相關機構諮詢你的權利。 

 

 

 

 

 

 

 

 

如需關於您的就業權利之進一步資訊，請撥： 

The Workers’ Rights Clinic 

415-864-8208 (舊金山灣岸地區) 或 866-864-8208 (加州內免付費專線) 

此 Workers’ Rights Clinic(勞工權利中心) 是 Legal Aid Society – Employment Law Center(法律協

助協會–就業法律中心)之計畫之一。 Legal Aid Society – Employment Law Center(法律協助

協會–就業法律中心)為一非營利組織，著重於低收入勞工之就業相關的法律權利，並在廣

泛的就業相關問題上提供免費的法律資訊。 
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那些从他们的雇主赢得金钱判决的员工，通常需要靠自己或透过法院来协助追讨判决金。 

 

本手册提供详细的步骤，告诉你如何追讨胜诉的判决。末页还附有催款过程会用到的相关表格

和参考样本。 

 

步骤一：要求您的雇主主动付款 

 

爲了避免正式催款所带来的麻烦和费用，你应该先要求你的雇主主动付款。如果你相信雇主有

钱来付款或与雇主维持良好关係对你而言很重要，这是极重要的步骤。要主动追讨判决金，你

应该遵循这些步骤： 

 

1. 为您的钱提出初步要求。 

 

你可以透过一封信、电话、或与当事人会面，来表明收款请求。你应该提醒你的雇主此判决

(包括其金额)，并且要求作出安排来付清赔偿金。这也许就是雇主所需要的提示来付清所欠的

钱。 

 

2. 寄出最後要求信。 

 

如果你的雇主在一个星期或者十天内对您的初步要求付款没有回应，你应该写一份正式的最後

要求信。你可以简单重述你赢得了官司，请求对方依法履行判决款项。并说明如在限期内没有

收到这笔款项，你将会采取正式的催款行动。附录中的表格 A 是一封最後要求信的样本。 

 

如上述的行动未能奏效，你应进行正式的催款程序。您可以使用任何或全部下列所讨论的法律

执行工具。 

 

600 Harrison Street Suite 120  

San Francisco, California 94107 

电话: 415 864 8848  www.las-elc.org 

  

步骤二：获取生意産业的留置权(business property lien)(也译作“産权抵押”或“扣押”)  

 

什麽是留置权？ 

 

“留置权”是一个法律工具，能强化您的判决，让索赔从对雇主本人扩大到对雇主的产业或资

产。生意产业留置权会加附到属於雇主的产业上，因此你不单可向雇主本身亦可对其产业要求
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索赔。这并不意味著你的雇主必须卖掉财産来付清判决，而是指如果你的雇主破産、从银行重

新贷款、试图付清判决给他人、或是打算在将来卖掉财産的时候，这样的“留置权”的确能给

你提供多重的保护。 

 

对什麽样的财産可以行使留置权？ 

 

留置权可以用在几种雇主拥有的不同财産与资産上。(见下列步骤四–如何找出雇主拥有的财

産)。留置权能加诸其上的产业类型包括： 

 

· 因生意交易而雇主有进帐（应收帐款）； 

· 所有权状–如汽车长期租约，可以表明你的雇主拥有某项物品，但尚未                                                

付清全额(动産文件）； 

· 生意器材，如机器或电脑； 

· 已经从田地收割了的榖物； 

· 每件出售价值高过 500 美元的库存货物；例如：如果你的雇主经营汽车        买卖，你就

可以对他所有的汽车行使留置权。但如果你的雇主经营的是  一个小杂货店，那你就无法对一

瓶瓶的百事可乐行使留置权。 

 

如何申请生意财産留置权？ 

 

1.  填写一张留置权判决通知 (Notice of Judgment Lien)。在本手册的附录裏，有一份留置权判决

通知表格範本在表格 B 内。你需要填写您的判决的来源和金额等基本资料。 

 

2.  向你的雇主送达该通知。填好表格之後，必须将通知文件副本送达给你的雇主。这必须经由

和您案子无关的第叁者来执行。这个人必须年满 18 岁，而且是送达文件该县的居民或雇员。

这个人可以是你的朋友或是亲戚，或是你可以雇用一个註册的专业法院文件递送服务。送件方

式可以邮寄或者当面送达。 

  

 

n 邮寄：如果你选择通过邮寄送达文件，你需要请一位朋友或是亲戚来完       成。要通过

邮寄来送达文件，你必须： 

 

1. 填写一份邮寄送达證明(Proof of Service by Mail)（见附录範本表格 C）； 

2. 複印所有的文件，并给自己留一份副本； 

3. 把所有的文件，以及一份未签字的邮寄送达證明副本一起放在一个信                                                             

封裏，写上你雇主的地址，并贴上足够的邮资； 

4. 请你选择的替你送达文件的人把信寄出； 

5. 请此人在邮寄送达證明上签名； 

6. 複印邮寄送达證明後，将原件提交到您收到判决的那个法院。 

 

n 面递：即使在当面递送文件时最好聘请专业法院文件递送服务，有以下 几个方法来当面

递送文件给您的雇主： 
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1. 你可以询问其文件会被送达到雇主所在当县的郡警(Sheriff)办公室是否处理个人送达的

服务。如果不处理，他们的职员也可以告诉你当地哪些执法人员能提供此服务。执法人员通常

会收取 30 美元左右的送达费。 

 

2. 如果不请当县的郡警(Sheriff)，你也可以聘请一间专业法院文件递送服务(公司)向你的雇

主送达该通知。如果你认爲你的雇主相当难对付，那聘请一位专业法院文件递送服务是一个很

好的办法。专业法院文件递送服务(公司) 会列在黄页(电话簿)上。他们通常收费比执法人员稍

贵。 

 

3. 你也可以请你的朋友或是亲戚替你亲自向你的雇主送达该通知。这个 人必须至少年满

18 岁，而且必须是送达文件该县的居民或雇员。他需要填写一张个人送达證明(Proof of 

Personal Service)（见附录範本表格 D）并在上签名。你应该记得把签了名的个人送达證明给自

己留一份副本。 

  

 

3. 向州务卿(Secretary of State)递交留置权判决通知(Notice of Judgment Lien) (表格 B)。 州务卿

是州政府管理众多生意的办公室。你应该把你填写好的留置权判决通知以及一封简短的附信寄

到以下地址:   

                                    Secretary of State 

P.O. Box 1738 

Sacramento, CA 95808 

你也应该附上一份签了名的邮寄送达證明(表格 C)或当面送达證明(表格 D)的副本，以證明你已

经向你的雇主送达了文件。你同时必须将相关费用包含在内。自 2006 年 1 月 1 日起，这个费

用是 10 美元。但是你应该跟州务卿办公室确认这个费用是否有变动(网址:www.ss.ca.gov)。 

 

4.  等待。 

在你成功地提交了公司财産留置权请求之後，你的下一步就是等待你的雇主处理你所作之财産

留置权的财産。例如：卖掉它，或者是你的雇主试图从银行或其他债权人筹资。在那个时候，

你的雇主就必须在进行下一步行动之前，付清欠你的款项。 

 

步骤叁：取得执行令状 (Writ of Execution) 

 

什麽是执行令状？ 

 

除了获取公司财産留置权以外，你还可以申请对你雇主的执行令状。不同於公司财産留置权–

须等候雇主受制於留置权而对财产作处置，执行令状是一个法律工具，可以让你主动追讨雇主

的财産，从而获得你应得的款项。一旦你申请执行令状，其有效期爲 180 天。 

 

如何取得执行令状： 
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1. 填写执行令状表格。在本手册附录裏有一张填好的执行令状範例如表格 E。你需要针对你在

各县要收集的款项填写不同的执行令状。因此您要追讨雇主位於不同县的财产，您应对各县呈

递“执行令状”。 

 

2. 提交表格并请求法院发出执行令状。把你填好的表格至少複印叁份。把複印件和原件一同交

给法院文书员(Court Filing Clerk)。文书员会在执行令状上盖上日期和法院的公章，已示生效。

你可以要求法院通过邮寄发出你申请的令状。 

要这样做，你需要把以下材料寄给法院： 

· 你的令状的原件， 

· 複印件， 

· 相关的费用， 

· 一个写好自己地址贴好邮票的信封， 

· 以及一封给法院文书员的附信，请求将令状寄给你。 

 

如果你的表格裏缺少有关资讯，或者是你的表格填写不正确，那法院文书员将会拒绝你的令状

申请。他通常会告诉你爲什麽你的申请被拒绝，这样你就可以迅速地改正不正确的地方。 

 

3. 执行令状之送达。在你申请的令状签发了以後，该县的收款官（负责执行令状的人，通常是

郡警(County Sheriff)）将其送达给您告诉他要收款的人。比如，你可能要求收款官从你雇主的

银行账户中收款，或者从一天生意进帐中收款。有关从哪个账户来收款的内容将会在接下来的

步骤四中作讨论。注意：因为行使执行令状授权给收款官实际没收产业之权限，因此费用昂

贵。例如：自 2006 年 1 月 1 日起，旧金山郡警对不动产(如土地或房子) 行使执行令状之费用

为美金 700 元。 

 

步骤四：找出你的雇主的公司拥有哪些财産 

 

爲了决定最好的收款办法，你要知道你的雇主拥有哪些财産，他们都被放在何处。你可以通过

以下几个方法获得这些资讯。 

 

债务人的资産声明(Debtor’s Statement of Assets) 

 

这个方法只有在你的判决是由小额法院作出的时候才有效。在判决之後，小额法院的文书员会

给你的雇主一份资産声明表。你的雇主必须在判决後的 30 天内，填好这个表格交给你。如果

你的雇主没有填好这个表格，你可以请求小额法院判定雇主藐视法院。这样小额法院可以将处

罚雇主的罚款加到你的判决上。 

  

 

法院记录 

 

如果你的雇主同时也涉及另外一项诉讼，那个诉讼案的纪录裏也许有你雇主的资産声明。你有

权从另外一个诉讼案获取这些材料，不过爲此你可能需到到其诉讼案提交的法院。 
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债务人询问(Debtor’s Examination) 

 

在你官司获胜以後，你可以要求你的雇主出庭回答关於其生意的资産问题。这叫做“债务人询

问”。此程序有几个步骤必须仔细遵守。 

 

1.      确定正确的法院。 通常，正确的法院应是判决你案件的法院。但是，如果你的雇主的居

住地或是公司所在地和法院不在同一县内，或是位於法院 150 英里内，那询问就必须在你雇主

的居住地或是公司所在当县内进行。 

 

 2.      安排进行债务人询问的时间。 打电话给法院的文书员，查明法院何时安排债务人

询问的时间。你应该把询问安排在你打电话後的 45 天以上，以允许雇主有充裕的时间收到通

知。 

 

3.   填写出庭申请和要求及询问表格 (Application and Order for Appearance and Examination 

Form)。 当你和文书员谈话时，问一问该法院是否有它自己的出庭申请和要求，及询问表格。

如果有，问一问你怎样才能拿到那个表格。如果没有，问问该法院是否接受司法委员会

(Judicial Council)的出庭申请和要求表格。(见附录填好的範本表格 F）。填好这个表，交还给

文书员。你应该给自己留一份该表的副本，并请文书员在法官签字之後寄一份副本给你。文书

员会请法官在该表格上签字，并把原件或是副本寄给你。 

 

4.     填写著令携带文件的出庭令 (Subpoena Duces Tecum)（视状况而定）。 你可以通过填写这

个出庭令来要求雇主携带一定的文件出庭接受询问。英文原文“Duces tecum”来自拉丁文，是

“携带在身上”的意思。而“著令携带文件的出庭令”是一个法院的命令，也就是要你的雇主

在接受债务人询问时携带相关的文件。比如说，你可以要求你的雇主携带公司的银行结算单。

如果你决定要发出著令携带文件的出庭令，你必须将该出庭令的副本及出庭申请和要求一同送

达给你的雇主。你应该向法院索取一份它使用的著令携带文件的出庭令表格，从而发出该出庭

令。 

 

5.  向你的雇主送达出庭申请和要求。 除非你收到了法官的命令，告诉你可以亲自送达出庭申

请和要求，不然就该由郡警(Sheriff)或是其他註册的法院文件递送服务公司来送达这个申请(及

著令携带文件的出庭令–若有此文件的话)。您必须使用如同送达上述的判决留置权的相同送

达程序规则来送达这些文件。 

 

6.    提交到法院。 你必须在询问之前把以下文件提交到法院： 

 

a. 出庭申请和要求送达證明及出庭令； 

 

b. 出庭申请和要求原件及询问表格； 

 

c. 及著令携带文件的出庭令正本(若有此文件的话)（见上文第 4 点）。 

  

7.    爲询问作準备。你应该準备好一张你希望询问你雇主问题的单子。建议发问的问题包括： 
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· 你的雇主的公司是否拥有任何房産？ 

· 你的雇主的公司是否有任何债务？如果有，哪些债务？ 

· 这个公司所拥有的所有办公器材、电脑、家具放在何 处？价值多少？ 

· 这个公司有哪些的银行户口？ 

· 这个公司或是你的雇主当下是否牵涉到其他县的法院行 动及诉讼？ 

 

8.    进行询问。在询问时，你和你的雇主应私下就他/她付清欠款的能力进行讨论。这时，你就

应该把你準备好的问题拿出来问你的雇主。如果你提交一个著令携带文件的出庭令，你应该让

你的雇主出示你要求的文件。你的雇主在宣过誓之後应该在交谈中讲真话。你在询问的过程中

应该保持有礼貌的语气，因爲你的目的是要让你的雇主付钱给你，而不是创造一种更敌对的局

面。如果你的雇主拒绝跟你交谈，你应该告诉法官。你的雇主可能被裁定藐视法院。 

 

9.     如果你的雇主没有出庭。通常，如果债务人在询问的时候没有出庭，法院会重新定一个日

子，然後通知债务人届时出庭。如果你的雇主在第二次听證的时候仍然没有出现，那你可以请

求法院发出拘捕令(Bench Warrant)，这意味著你的雇主就可能会因没出庭而被捕。 

 

步骤五:  收取你雇主的资産 

 

从你的雇主处获取资産是经由“徵收”(Levy)来完成。“徵收”是一个法律程序。在这个程序

中，一方的钱财将会被收取交予另一方。从你的雇主收取资産有叁个主要的渠道：1) 你可以徵

收其银行账户；2) 你也可以徵收其生意进帐；3) 你还可以没收其公司资産。 

 

 

 方法一：从银行账户徵收 

 

1.        查明你雇主的银行和其账户号码。你的雇主的银行账户号码通常都会列在你所收到的工

资支票上。你也可以通过写一张支票给雇主的公司，以此来确定其银行和账户号码（或者请你

的朋友来写这张支票）。当你从银行拿回兑现的支票时，你就可以在其背面看到你雇主公司的

银行资讯。 

 

2.           申请执行令状。 参阅上述之步骤叁” 取得执行令状”。 

 

3.           计算好你的收款时间。 你应该把收款安排在你雇主的公司银行账户有钱支付给你的时

候。你应该考虑公司什麽时候需要花很多钱（比如发工资、付账单的时候），而什麽时候会有

钱进帐。 

 

4.            查明该县的收款资讯。 你需要知道您所要追讨之资产所在县的收款官是谁。给当县

的郡警(Sheriff)办公室打电话，问问它是否收取民事诉讼的款项。如果这个办公室不处理，问

问谁会处理。一旦你和收款官联络上了以後，问清楚你需要付给他多少费用。向该办公室索取

任何可能帮助你执行收款的表格及说明。你也应该查明在你给了收款官他所要的资讯之後，他

需要多少时间来向你的雇主的递送通知。这个资讯可以让你计划好收款的时间。原因在上文已

经解释过了。 
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5.           执行收款。 收款官将会给负责你雇主账户的银行雇员发一张收款通知。你的雇主有十

天的时间来反对收款。如果雇主拒绝，你就要请求法院听證来解决这个纠纷。 

 

 方法二：徵收营业收据 

 

1.   徵收营业收据是什麽意思？ 

    “徵收营业收据”的意思就是你可以在有现金进入雇主公司的时候收款（比如说，客户付款

的时候）从而履行判决。  

 

2.   两种徵收营业收入的方式。 

     有两种方法可以让你通过你雇主公司的收入来收款，从收银机收款（Till Tap）和从公司当

日收入收款（Keeper）。从收银机收款这种方法可以让你从公司的收银机中获取现金；而从公

司当日收入收款则是指在一个工作日中从你公司所获得的收入中提取现金。接下来对两种方法

都有详细解释。注意：如果你的雇主在家裏做生意，而收款官没有特定允许收款官进入其家中

的法院许可时，收款官就不能进行收款行动。 

 

3.   申请执行令状。参阅上述之步骤叁” 取得执行令状”。 

 

4.  查明该县的收款资讯。你需要知道您所要追讨之资产所在县的收款官是谁。给当县的郡警

(Sheriff)办公室打电话，问问它是否收取民事诉讼的款项。如果这个办公室不处理，问问谁会

处理。那个人就是收款官。一旦你和收款官联络上了以後，问清楚你需要付给他多少费用。向

该办公室索取任何可能帮助你执行收款的表格及说明。 

 

5.  选择收款方式。你必须决定你希望收款官从收银机收款还是从公司当日收入收款。 

n 从收银机收款(Till Tap): 如果你要求收款官使用这个方式，收   款官将会到你雇主的公司

去，从其收银机中收取现金。这个方法既简单又快速。而且可以执行多次，直到你收取到你应

得的款项爲止。前提是每次你都需要取得新的收款资讯。在收款官执行行动之前，你需要付一

定的费用（你应该在联络当县的收款官时查明这个费用的数目）。但是如果收银机裏有足够的

现金，那收款官可以收到足够的钱来支付他的费用并将你交的费用退还给你。 

 

n 从公司当日收入收款(Keeper)：如果你要求收款官使用这个方式，收款官会到你雇主的

公司去，并在那裏停留一段时间。在那一天之中，每当有钱进帐的时候，他就会把钱收起来。

收款官也可以对你的雇主的公司进行盘点，这样可以让你清楚知道这个公司还有什麽财産你可

以收取从而付清判决。这个收款官在你雇主公司停留的时间是由你决定的。比如，你可以要求

他在那裏等待几个小时，也可以要求他在那裏等待一个工作日。这取决於你要收的款项的数

目。收款官一般按小时收费。而你通常需要预先把这个钱付给他。所以你应该在第一次和收款

官谈话的时候，弄清楚他的收费情况是怎样的。收款官通常会在收到了足够支付你的款项和他

的费用之後才会离开。所以你付的钱多半最终会退还给你。如果你的雇主拒绝收款官留在那

裏，那收款官就不得不离开。但是，如果这样的情况发生，这个收款官就有权让公司停业并卖

掉它的财産，来付给你应得的款项。 
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6.  準备给收款官的指示。 你应该填好一个表格（见附录填好的範本表格 G–收银机收款（Till 

Tap）和表格 H–公司当日收入收款（Keeper））以告诉收款官你的判决结果的细节，并告诉

他你希望他如何来收取判决的款项。你应该告诉他你希望的收款进行的日子和时间，以及你的

一些特定要求，比如说你可能希望他对公司的财産盘点。然後你应该把你的说明书，执行令状

的原件，副本(记住给自己留一份副本），还有费用一起寄给收款官。 

 

7.   收取款项。 收取款项需要花上一段时间。收款官一旦完成这项工作，应该会通知你结果，

并告诉你有没有什麽问题出现。但是，通常在收款结束到官员把收到的钱交给你之间要等相当

长的一段时间。你应该意识到这一点，然後耐心等待。如果你认爲你的案子被遗忘了，你可以

和收款官联繫。有些收款官只会通过书面方式就你的案子和你联繫。 

 

方法叁：查封生意资产 

 

查封公司资産跟从收入收款比较起来，是一种要複杂得多的方法。所以我们建议只有在你要收

取的款项数目较大（多於 1 万美元）或者是你兴趣接收雇主的某项産业为判决的一部分时，才

使用这个方法。在公司资産被取走之後，收款官会出售雇主的公司财産以还清你雇主欠你的款

项，并付清查封所花的费用。并不是所有的财産都可以查封的。例如：属於雇主个人的财産或

是公司没有完全所有权的东西是不可以查封的。通常，查封的财産的售价都远远低於其市价。

这个方法主要的好处就是可以通过威胁你的雇主要查封他的财産，从而迫使他付清欠你的款

项。 

 

如何查封生意资产 

 

1.  查明该县的收款资讯。你需要知道您所要追讨之资产所在县的收款官是谁。给当县的郡警

(Sheriff)办公室打电话，问问它是否收取民事诉讼的款项。如果这个办公室不处理，问问谁会

处理。那个人就是收款官。一旦你和收款官联络上了以後，问清楚你需要付给他多少费用。向

该办公室索取任何可能帮助你执行收款的表格及说明。 

 

2.  申请执行令状。此步骤已於上述之步骤叁的第二段中详细解释过了。 

 

3.  把收款说明寄给收款官。你必须要给收款官写一封信，告诉他你希望如何进行财产没收。附

录之表格 I 为一封样本指示信。在你的信中，你应该要求收款官给你一个没收财産的手续费估

价。如果费用太高，你可以决定不进行没收。不过你要记住，你有可能从财産出售中收回你付

出的费用。在信中，你要说明你希望没收的财産类型。然後你应该把执行令状的原件、副本、

你给收款官的说明（记住给自己留一份副本）还有相关费用一起寄给收款官。 

 

4.  出售和收到款项。在没收了雇主公司的财産之後，收款官将会对其进行出售。不过出售一般

并不会真正的进行，因爲卖的价钱只是其真正价值的一小部分。你的雇主通常会在出售前找出

一个办法来和你解决这个纠纷，以取回他的财産。如果出售确实发生了，收款官会把你该收的

款项以及你已付的手续费从售出利润中拨还给您。 

 

步骤六：收取判决後的费用及利息 
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收取付款判决的款项可能是一个既长又複杂的过程。但是，也是有好消息的：从你的判决生效

的那一天起，到你收到欠款的那一天爲止，你有权获得你该收的款项的利息。你爲了收取款项

所花的任何费用也应该还给你。所以，你应该把在收取款项中的所有费用做好记录。 

 

判决後的利息 

你该收的款项以每年 10%的利率生息。利息是从判决生效的第一天算起。如果你的判决结果是

以分期付款的形式生效，利息是从每一期款项到期的时候算起。 

 

判决後的费用 

 

以下的费用有可能可以加到你该收取的款项中： 

给法院书记员的申请费； 

收款官收取的费用； 

由法庭文件递送服务公司所收取之送达出庭申请和要求、询问及传票的费用。(前提是法院批

准这些费用)； 

发拘捕令的费用； 

由适用的成文法所允许的律师费用（比如，1964 年民权法案第 7 条，或是加州 Unruh 法案）请

了律师的费用； 

其他由法院判定之与执行判决相关且必需的费用。 

 

以下的费用可能不可以加到你该收取的款项当中： 

停车费； 

餐费； 

长途电话费； 

複印费； 

邮费； 

油费； 

你所花的时间； 

法院未要求或者是未批准的聘请法院文件递送服务公司的费用。 

 

如何收取这些相关费用 

 

要收取任何判决後你应得的利息或是费用，你必须提交一份判决後费用备忘录(Memorandum of 

Costs After Judgment)给法院。各个法院对这份文件的名字和其中应包括的内容要求不同。所以

你应该询问文书员该县法院对这份文件的要求为何。这份文件提交的时间并没有特别的规定---

---你可以在收到判决的款项之後再提交------不过，你必须在费用产生的两年之内提交该文件。

但是一旦某项费用提交了之後，就会成爲你该收取的款项的一部分。那你就可以就该部分收取

利息。因此，如果您支付了那些费用，就可以提交文件。在你填完表格之後，你必须送达该表

格到你雇主的公司。（关於如何送达文件，详见步骤二）。接下来，你就必须把备忘录和送达
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證明提交给法院。你的雇主可以在 15 天之内来反驳你的备忘录。不然，你提交的数目就会成

爲你该收取款项的一部分。 

 

步骤七：收到款项之後 

 

在你收到你应得的款项之後，你还要做几件事，才能完全了结这个过程。你必须确认判决已经

执行并免除你对雇主的资産或财産申请的留置权。 

 

确认判决已执行 

 

1. 填写判决执行确认表格(Acknowledgment of Satisfaction of Judgment Form)。附录内有一份範

本表格样本为表格 J。注意：如果你是在小额法院赢得的判决，法院文书员会自动地提交一份

该表格。 

 

2.  公證表格。 在你在表格上签字之前，找到一家公證处（你通常可以在电话本或是银行获得

这个资讯）。将表格的原件以及你的个人證件一起拿到公證处，然後公證你的签名。公證处会

给你一张表附在你的判决执行确认表格的後面。 

 

3.  送达并提交判决执行确认表格。 你必须通过邮寄的方式或者面递的方式向你的雇主送达该

表格。如果你选择面递送达，你也可以让雇主向法院提交判决执行确认表。但是通常我们认

爲，最好是你自己向法院提交这个表。你可以通过邮寄的方式来提交。如果你是通过邮寄来提

交这个表格的，你应该请法院文书员把那份最後提交的文件複印件寄一份给你。留一份副本在

自己的档案！ 

 

 

 

取消留置权 

如果你针对雇主的财产申请了任何留置权，你必须通过州务卿(Secretary of State)将其取消。这

是法律所规定的。取消要交一笔小额费用。与州务卿办公室联繫，查明目前的费用是多少。 

  

 

步骤八：如果你的雇主申请破産 

 

如果你的雇主申请破産，对你来说多半是个坏消息。不过，你仍然有权利试图获取你应得的款

项，或是部分款项。支付你应得得款项应是你雇主破産计划的一部分。 

 

如果您的判决是被名为雇主的债务之一，你应该会收到法院寄来一份破産通知(Bankruptcy 

Notice)。因爲你的雇主希望摆脱所有的债务，所以你应收得的款项通常都会被提到。你应该仔

细的阅读这份文件，因爲这份文件通常有很重要资讯，比如你雇主的经济状况，对你要想获得

的应得款项该采取什麽样的行动，截至日期是什麽时候。如果你知道你的雇主提交了破産申

请，但是你没有收到法院的破産通知，那你就应该联繫雇主提出破産申请的法院（在电话本裏

可以找到）。跟法院确定把你被列爲债权人之一。 
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追回你的判决 

 

1.  阅读破産通知。 破産通知上会说明你在何时之前必须要提交索赔證明(Proof of Claim)。找出

并遵守这个日期极为重要，因爲如果你超过了提交期限，就通常意味著你无法追讨到你应得的

款项。 

 

2.  提交索赔證明(Proof of Claim)。 一份空白的索赔證明会跟著破産通知寄给您。一份範本表格

附录其中为表格 K。在你填写了索赔證明之後，複印一份，留作自己的副本。再寄一份给法

院，确定法院会在破産通知单上所列的时间之前收到它。 

 

3.  回应可能出现的异议。在你提交了你的请求之後，你的雇主可能提出异议，并声称你提出的

金额是不正确的（当然如果你已经有了最後的判决结果，这是不太可能发生的），或者声称你

没有把所有需要的文件都附上。如果你自己不能回应这些，你就应该谘询破産律师。 

 

4.  等待。接下来法院会决定你的雇主可以保留哪些财産，哪些要分给他的债权人。如何运气

好，在这个时候，你都会收到部分或全部你应得的欠款。在这个之後，这个案子就会结案。在

结案之後，你就不可能再从你的雇主处收到任何钱财了。 

 

祝你好运！ 

  

  

  

表格 A 

  

最後要求信样本 

 

2006 年 1 月 15 日 

 

最後通知 

 

Ms. Emily Employer  

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA 94103 

 

亲爱的雇主女士: 

 

如你所知，在 2006 年 1 月 4 日， 我在旧金山市高等法院收到了关於你拖欠我工资 8,165.32 美

元的判决。我在本信的内附了一份该判决书的副本。 

 

这是终审判决结果，不能再上诉，从而对你有法律效力。所以，我要求你马上付给我这笔款

项。如果你决定不自动付款，我将采取相应的法律措施来收取我应得的款项。这些措施包括根



收取您的判決實務手冊 

 

6 0 0  H A R R I S O N  S T R E E T  S U I T E  1 2 0   

S A N  F R A N C I S C O ,  C A L I F O R N I A  9 4 1 0 7  

電 話 ： 4 1 5  8 6 4  8 8 4 8   W W W . L A S - E L C . O R G  

据我应得的款项的数目从你公司的收入来收款。现在对你最有利的情况就是你马上按判决付清

欠我的款项，因爲一旦我被迫采取正式的收款行动，我将会对欠款按 10％的年利率收取利息

（根据 CCP§ 685.010)。你也有责任承担因我向你收取款项所造成的相关费用。 

 

在这封信寄出的 10 日之内，我不会开始正式的收款行动，以给你一些时间来和我联繫，爲付

款做出安排。如果 10 天之後，我还没有收到你的回音，我将会开始法律赋予我的正式的收款

行动。请打（415) 555-0492 和我联繫。或者将 8,165.32 美元的支票寄到以下地址： 

 

Mr. William Worker 

470 Mystic Drive 

Oakland, CA 94720 

      

William Worker 谨启 

 

 

*若雇主不谙中文，请使用下页英文版* 

 

Form A 

Sample Final Demand Letter 

 

January 15, 2006 

 

FINAL NOTICE 

 

Ms. Emily Employer 

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA  94103 

Dear Ms. Employer: 

As you are aware, on January 4, 2006, I received a judgment against you for unpaid wages in the 

amount of $8,165.32 in the San Francisco Superior Court.  I have attached a copy of the judgment to 

this letter. 

This judgment is final, can no longer be appealed, and is binding upon you as a matter of law.  

Accordingly, I ask that you pay it immediately.  If you choose not to pay the judgment voluntarily, I 

will pursue the legal remedies available to me to collect the money I am due.  These remedies include 

levying your incoming business receipts in the amount of my judgment.  It is in your best interest to 

pay the judgment as quickly as possible, because if I am forced to resort to formal collection methods, 

I may collect interest on the unpaid amount at the rate of 10% per year.  CCP § 685.010.  You will also 

be liable for the costs I incur in collecting my judgment from you. 

I will refrain from beginning formal collection procedures for 10 days from the date of this letter to 

give you time to contact me and arrange to make payment.  If I don’t hear from you by the end of that 

time, I will begin the formal collection procedures available to me by law.  Please call me at (415) 

555-0492, or send a check in the amount of $8,165.32 to the following address: 

 

Mr. William Worker 
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470 Mystic Drive 

Oakland, CA  94720 

Sincerely, 

 

William Worker 

  

表格 B 

这是範本表格。一份空白、可列印之表格连同指示书可从网址

http://www.ss.ca.gov/business/ucc/ra_9_jl1_barcode.pdf 取得 

   

表格 C 

这是範本表格。一份空白、可列印之表格连同指示书可从网址：

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/fl335.pdf 取得 

   

表格 D 

这是範本表格。一份空白、可列印之表格连同指示书可从网址：

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/fl330.pdf 取得 

  

  

表格 E  

这是範本表格。一份空白、可列印之表格连同指示书可从网址：

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej130.pdf 取得   

表格 F 

这是範本表格。一份空白、可列印之表格连同指示书可从网址：

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej125.pdf 取得 

  

  

表格 G 

给收款官的指示(从收银机收款) 

日期： 

 

给_______县收款官的指示书 

 

敬启者： 

 

请在_______________________案子中根据下文的要求采取收款行动。请保持执行令状在 180

天内有效或是直到判决执行结果满意爲止。如果我希望您采取不同的执行方式，我会与您联

络。 

 

案件名称：________________________________________________ 

 

法院：____________________________________________________ 
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案件编号：________________________________________________ 

 

随信附上的文件还有： 

 

n 执行令状原件及副本­______份 

 

n 价值_______美元的支票或汇票 

 

指示： 

你由此被指示扣押以下公司可获取的足够数目的现金和支票以完全执行本案的判决。详情请见

附上的执行令状。 

      ABC Corporation 

      425 W. 13th St. 

      San Francisco, CA 94103 

 

请在某个星期六下班之前收取 ABC 公司的收入，因爲通常一周的收入都是在星期六下午存入

银行。谢谢。 

       

      William Worker 谨啓 

 

 

*收款官不谙中文，请使用下页英文版* 

Form G 

Instructions to Levying Officer (Till Tap) 

 

Date: 

Instructions to Levying Officer for the County of ______________________________________ 

To Whom It May Concern: 

Please take action in the manner described below to collect judgment in the matter of 

___________________________________.  Please hold the Writ of Execution for 180 days or until 

the judgment is fully satisfied.  I will contact you if I wish you to proceed differently. 

Case Name:  __________________________________________________________________ 

Court:  _______________________________________________________________________ 

Case No.:  __________________________ 

Enclosed please find: 

§ Original Writ of Execution and _____ additional copies. 

§ Check or money order in the amount of $ _____. 

Instructions: 

You are hereby instructed to seize enough of the cash and checks available at the following business to 

satisfy the full amount of my judgment, as specified in the enclosed Writ of Execution: 

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA  94103 
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Please levy the ABC Corporation’s receipts before the end of business on a Saturday, as the week’s 

receipts are generally deposited at the bank on Saturday afternoons.  Thank you. 

Sincerely, 

 

William Worker 

  

表格 H 

给收款官的指示(从公司当日收入收款) 

日期： 

 

给_______县的收款官的指示书 

 

敬启者： 

 

请在_______________________案子中根据下文的要求采取收款行动。请保持执行令状在 180

天内有效或是直到判决执行结果满意爲止。如果我希望您采取不同的执行方式，我会与您联

络。 

 

案件名称：________________________________________________ 

 

法院：____________________________________________________ 

 

案件编号：________________________________________________ 

 

随信附上的文件还有： 

 

n 执行令状原件及副本­______份 

 

n 价值_______美元的支票或汇票 

 

指示： 

你由此被指示对以下公司用从公司当日收入收款的方式进行 8 小时的收款。这是由附上的执行

令状所批准的。 

       ABC Corporation 

       425 W. 13th St. 

       San Francisco, CA 94103 

 

请让管理人在 ABC 公司的範围之内对私人财産进行盘点，包括办公器材、电脑、家具、电

话、以及其他私人财産。谢谢。 

       

      William Worker 谨啓 
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*收款官不谙中文，请使用下页英文版* 

 

Form H  

Instructions to Levying Officer (Keeper) 

Date: 

Instructions to Levying Officer for the County of ______________________________________ 

To Whom It May Concern: 

Please take action in the manner described below to collect judgment in the matter of 

___________________________________.  Please hold the Writ of Execution for 180 days or until 

the judgment is fully satisfied.  I will contact you if I wish you to proceed differently. 

Case Name:  __________________________________________________________________ 

Court:  _______________________________________________________________________ 

Case No.:  __________________________ 

Enclosed please find: 

§ Original Writ of Execution and _____ additional copies. 

§ Check or money order in the amount of $ _____. 

Instructions: 

You are hereby instructed to place an eight-hour keeper on-site at the following business, as 

authorized by the enclosed Writ of Execution: 

 

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA  94103 

Please ask the keeper to conduct an inventory of the personal property on the premises of the ABC 

Corporation, including office equipment, computers, furniture, telephones, and other personal property.  

Thank you.  

Sincerely, 

 

William Worker 

 

 

 

 

 

表格 I 

给收款官的指示(查封并出售生意资产) 

日期： 

 

给_______县的收款官的指示书 

 

敬启者： 

 

请在_______________________案子中根据下文的要求采取收款行动。请保持执行令状在 180

天内有效或是直到判决执行结果满意爲止。如果我希望您采取不同的执行方式，我会与您联

络。 
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案件名称：________________________________________________ 

 

法院：____________________________________________________ 

 

案件编号：________________________________________________ 

 

随信附上的文件还有： 

 

n 执行令状原件及副本­______份 

 

n 价值_______美元的支票或汇票 

 

指示： 

因内附之执行令状所授权，你在此被指示在下列公司：  

       ABC Corporation 

       425 W. 13th St. 

       San Francisco, CA 94103 

 

查封并出售下列特定资产： 

 

 

请注意：在采取上述行动之前，请让我知道您认为查封并出售这些特定资产的费用为何，好让

我能计画準备。谢谢。  

       

      William Worker 谨啓 

*收款官不谙中文，请使用下页英文版* 

Form I 

Instructions to Levying Officer (Seize and Sale of Business Assets) 

Date: 

Instructions to Levying Officer for the County of ______________________________________ 

To Whom It May Concern: 

Please take action in the manner described below to collect judgment in the matter of 

___________________________________.  Please hold the Writ of Execution for 180 days or until 

the judgment is fully satisfied.  I will contact you if I wish you to proceed differently. 

Case Name:  __________________________________________________________________ 

Court:  _______________________________________________________________________ 

Case No.:  __________________________ 

Enclosed please find: 

§ Original Writ of Execution and _____ additional copies. 

§ Check or money order in the amount of $ _____. 

Instructions: 

You are hereby instructed to seize and sell these specific assets: 

 



收取您的判決實務手冊 

 

6 0 0  H A R R I S O N  S T R E E T  S U I T E  1 2 0   

S A N  F R A N C I S C O ,  C A L I F O R N I A  9 4 1 0 7  

電 話 ： 4 1 5  8 6 4  8 8 4 8   W W W . L A S - E L C . O R G  

at the following business, as authorized by the enclosed Writ of Execution: 

 

ABC Corporation 

425 W. 13th St. 

San Francisco, CA  94103 

Note: Prior to taking the above action, please let me know how much you believe the cost of seizing 

and selling these business assets will be so that I can plan accordingly.  Thank you.  

Sincerely, 

 

William Worker   

表格 J 

这是範本表格。一份空白、可列印之表格连同指示书可从网址：

http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej100.pdf 取得 

  

  

表格 K  

这是範本表格。一份空白、可列印之表格连同指示书可从网址：

http://www.kyeb.uscourts.gov/kyeb/Rules/b10.pdf 取得 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

这本手册旨在提供準确、一般性的资讯–其信息为与加尼福利亚州就业问题相关的法律权利。

但是法律和法律程序经常变化，并常常有不同的解释。法律协助协会—劳工法中心不能够保證

在这本册子裏的资讯是最新的，也不对任何使用本手册的行爲负责任。不要只依赖这本手册上

的资讯。请就你的具体情况向律师或是相关机构谘询你的权利。 

如需关於您的就业权利之进一步资讯，请拨：The Workers’ Rights Clinic415-864-8208 (旧金山

湾岸地区) 或 866-864-8208 (加州内免付费专线) 

此 Workers’ Rights Clinic(劳工权利中心) 是 Legal Aid Society – Employment Law Center(法律

协助协会–就业法律中心)之计画之一。 Legal Aid Society – Employment Law Center(法律协助



收取您的判決實務手冊 
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协会–就业法律中心)为一非营利组织，著重於低收入劳工之就业相关的法律权利，并在广泛

的就业相关问题上提供免费的法律资讯。 

 


	Form A
	Sample Final Demand Letter
	FINAL NOTICE

	Dear Ms. Employer:
	As you are aware, on January 4, 2006, I received a judgment against you for unpaid wages in the amount of $8,165.32 in the San Francisco Superior Court.  I have attached a copy of the judgment to this letter.
	This judgment is final, can no longer be appealed, and is binding upon you as a matter of law.  Accordingly, I ask that you pay it immediately.  If you choose not to pay the judgment voluntarily, I will pursue the legal remedies available to me to col...
	I will refrain from beginning formal collection procedures for 10 days from the date of this letter to give you time to contact me and arrange to make payment.  If I don’t hear from you by the end of that time, I will begin the formal collection proce...
	Sincerely,
	表格B
	這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址http://www.ss.ca.gov/business/ucc/ra_9_jl1_barcode.pdf取得
	表格C
	這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址：http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/fl335.pdf取得
	表格D
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	這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址：http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej125.pdf取得
	Form G
	Instructions to Levying Officer (Till Tap)
	Date:
	Instructions to Levying Officer for the County of ______________________________________
	To Whom It May Concern:
	Please take action in the manner described below to collect judgment in the matter of ___________________________________.  Please hold the Writ of Execution for 180 days or until the judgment is fully satisfied.  I will contact you if I wish you to p...
	Case Name:  __________________________________________________________________
	Court:  _______________________________________________________________________
	Case No.:  __________________________
	Enclosed please find:
	▪ Original Writ of Execution and _____ additional copies.
	▪ Check or money order in the amount of $ _____.
	Instructions:
	You are hereby instructed to seize enough of the cash and checks available at the following business to satisfy the full amount of my judgment, as specified in the enclosed Writ of Execution:
	Please levy the ABC Corporation’s receipts before the end of business on a Saturday, as the week’s receipts are generally deposited at the bank on Saturday afternoons.  Thank you.
	Sincerely,
	Form H
	Instructions to Levying Officer (Keeper)
	Date:
	Instructions to Levying Officer for the County of ______________________________________
	To Whom It May Concern:
	Please take action in the manner described below to collect judgment in the matter of ___________________________________.  Please hold the Writ of Execution for 180 days or until the judgment is fully satisfied.  I will contact you if I wish you to p...
	Case Name:  __________________________________________________________________
	Court:  _______________________________________________________________________
	Case No.:  __________________________
	Enclosed please find:
	▪ Original Writ of Execution and _____ additional copies.
	▪ Check or money order in the amount of $ _____.
	Instructions:
	You are hereby instructed to place an eight-hour keeper on-site at the following business, as authorized by the enclosed Writ of Execution:
	Please ask the keeper to conduct an inventory of the personal property on the premises of the ABC Corporation, including office equipment, computers, furniture, telephones, and other personal property.  Thank you.
	Sincerely,
	Form I
	Instructions to Levying Officer (Seize and Sale of Business Assets)
	Date:
	Instructions to Levying Officer for the County of ______________________________________
	To Whom It May Concern:
	Please take action in the manner described below to collect judgment in the matter of ___________________________________.  Please hold the Writ of Execution for 180 days or until the judgment is fully satisfied.  I will contact you if I wish you to p...
	Case Name:  __________________________________________________________________
	Court:  _______________________________________________________________________
	Case No.:  __________________________
	Enclosed please find:
	▪ Original Writ of Execution and _____ additional copies.
	▪ Check or money order in the amount of $ _____.
	Instructions:
	You are hereby instructed to seize and sell these specific assets:
	at the following business, as authorized by the enclosed Writ of Execution:
	Note: Prior to taking the above action, please let me know how much you believe the cost of seizing and selling these business assets will be so that I can plan accordingly.  Thank you.
	Sincerely,
	這是範本表格。一份空白、可列印之表格連同指示書可從網址：http://www.courtinfo.ca.gov/forms/fillable/ej100.pdf取得
	表格K
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